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BiRIMi Kitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanligi
iS AKIS SORUMLULARI Kiitiiphaneci

iS AKIS PAYDASLARI Kiitiiphaneci, Memur

iS AKIS TOPLAM SURE 15 Dakika

iS AKIS TANIMI

Cesitli yontemlerle bilgi merkezine saglanan eserlerin diizenlenip belirli kurallar dogrultusunda
kaydedilmesi gerekir. Bu islemlerin tiimiine kataloglama ve siniflama denir.

i$ AKIS GIRDILERI
e Kitluphane koleksiyonuna materyallerin eklenmesi.

iS AKIS CIKTILARI
e Kitlphane katalog kayitlari.

iLGILI YASA VE YONETMELIKLER
e Tarsus Universitesi Kiittiphane Yénergesi.

iS AKIS ADIMLARI

e Satin alma ve bagis yoluyla gelen materyaller tiirlerine gére ayrilarak kataloglama ve siniflama
islemi icin hazirlanir.

e Kataloglama islemi uluslararasi standartlara gore yapilir.

¢ Siniflama islemi, uluslararasi standartlara gore yapilir.

e Demirbas numaralari, kitaplarin dis kapak gortntileri, satin alinan kitaplarda fiyat ve fatura
bilgileri otomasyon sistemine girilir.

e Kataloglamasi biten kitaplarin kiitliphane otomasyon sistemi tizerinden kodlama islemi
tamamlanir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
® Hatasiz girilen kayitlar.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Biisra DERE Hiiseyin KOCABEY Sifa COLAKKADlOéLU
Memur Sube Miidiirii Daire Baskan V.
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Satin alma ve bagis yoluyla gelen materyaller tiirlerine
gore ayrilarak kataloglama ve siniflama islemi icin
hazirlanir.
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Kataloglama islemi, uluslararasi standartlara gore yapilir.
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Siniflama islemi, uluslararasi standartlara gore yapilir.
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Demirbas numaralari, kitaplarin dis kapak gortntileri,
satin alinan kitaplarda fiyat ve fatura bilgileri otomasyon
sistemine girilir.

—

Kataloglamasi biten kitaplarin kiitiiphane
otomasyonsistemi tizerinden kodlama islemi
tamamlanir.
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